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A Kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) jogi hattere

1. Magyarorszag Alaptorvénye
A kdzérdeki adatok megismeréséhez és terjesztéséhez valé jog alapjog.
Magyarorszag Alaptdrvénye a VI. cikk (2) bekezdésében a kdvetkezd alapjogot hatarozza meg:
,Mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez, valamint a kozérdekl adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez”.

2. Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXIl. torvény (a tovabbiakban: Info tv.)

Info tv 1. § alapjan: ,E térvény célja az adatok kezelésére vonatkoz6 alapvetd szabalyok
meghatarozasa annak érdekében, hogy a természetes személyek magdanszférajat az
adatkezelSk tiszteletben tartsak, valamint a koziigyek atlathatésaga a kozérdekd és a
kozérdekbél nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6d6 jog érvényesitésével
megvaldsuljon.”
Info tv 26. § (1) bekezdése alapjan: , Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatéarozott egyéb kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek (a
tovabbiakban egyiitt: kdzfeladatot ellaté szerv) lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd
kozérdekl adatot és kozérdekbdl nyilvdnos adatot - az e toérvényben meghatarozott
kivételekkel - erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.”

3. A koztulajdonban 4ll6 gazdaségi tarsasagok takarékosabb miikodésérél sz616 2009.
évi CXXII. torvény (a tovabbiakban: koztulajdon tv.)
A koztulajdon tv. 2.§-a meghatarozza a kézzéteend adatok korét, ugyanakkor a 7/1. § (2)
bekezdése a megismerhetd adatok korét korlatozza.

A fenti jogszabalyi rendelkezések és az Info tv. 30.§ (6) bekezdése alapjan a Concerto
Akadémia Nonprofit Kft (a tovabbiakban: Adatfelelés) a kozérdekl adatok megismerésére
irdnyuld igények teljesitésének rendjének szabdlyozdsa érdekében az alabbi Szabalyzatot
alkotja.

1 A Szabalyzat célja, hatalya

1.1 A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az AdatfelelGsnél a kozérdekl adatok és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét. Valamint miként tesz
eleget a kdzérdekii adatigénylések és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos
kotelezettségének, figyelemmel az informdciés Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrél szélé 2011. évi CXII. térvényre (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a
kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz616
18/2005. (XIl. 27.) IHM. rendeletre, valamint 2009. évi CXXIl. torvény (a tovabbiakban:
koztulajdon tv.) és az egyéb vonatkozd jogszabdlyok rendelkezéseire.
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1.2 A szabalyzat hatalya

Targyi hatdlya: A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatfelel6snél kezelésben lévé
kézérdekil adatok és a kézérdekbdl nyilvdnos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kdzadat)
teljes korére. Az Info tv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabdlyzat rendelkezései nem
alkalmazandék a kozhitelii nyilvantartdsbol térténd, kilon toérvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

Személyi hatdlya: A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Adatfelel6s vezeté
tisztségviseldire, a felligyeld bizottsdg tagjaira, valamennyi alkalmazottjara, tovabba kiterjed
a hatalya az Adatfelel&st6l kzadatot igényl6 személyekre is.

A szabalyzat idébeni hatélya: A jelen verziészamu szabdlyzat a hatélyba Iéptetési zaradékban
meghatédrozott naptdl a szabdlyzat Gj verziészammal ellatott mddositasaig, Uj szabalyzat
hatalyba |éptetéséig vagy a visszavonas kiadasaig hatalyos.

2 Fogalmak

A jelen Szabdlyzat fogalmi meghatarozasi megegyeznek az Info tv. 3. §-ban meghatarozott
értelmezé fogalom magyarazatokkal, igy kiilondsen:

1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhat6, az
érintettre vonatkozé kovetkeztetés;

2. kiilonleges adat:

a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy mas viladgnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
a szexualis életre vonatkozé személyes adat,

az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
blinlgyi személyes adat;

3. bliniigyi személyes adat: a bintetGeljards sordn vagy azt megel6z6en a
blincselekménnyel vagy a biintetSeljarassal Gsszefiiggésben, a biintetdeljaras
lefolytatdséra, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a buntetett elGéletre vonatkozd személyes adat;

4. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozé6 vagy kozfeladatanak ellatdsdval 0Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban
régzitett informéacidé vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének madjatdl, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétél, igy killonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabdlyozé jogszabalyokra,

valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat;
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5. kozérdekbél nyilvdnos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan

adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzéférhetévé

tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kézfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaré

személy neve, feladatkére, munkakére, vezet8i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval

Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek

megismerhet8ségét térvény elSirja. A kdzérdekbdl nyilvdnos személyes adatok a

célhoz kétott adatkezelés elvének tiszteletben tartdsaval terjeszthet&ek.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvdnos adat a jogszabaly vagy

allami, illetéleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezéen

igénybe veendd vagy mas mddon ki nem elégithetd szolgdltatast nyujtd szervek vagy

személyek kezelésében 1év6, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem

minGsiil6 adat.

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szaméra torténd hozzaférhetdvé tétele;

7. adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsa tobbé
nem lehetséges;

8. adatmegjelélés: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése
céljabal;

9. adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idGre torténd korlatozdasa céljabol;

10. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

11. adatfelelés: az a kdzfeladatot ellatod szerv, amely az elektronikus uton kételez6en
kozzéteendd koézérdek(i adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az
adat keletkezett;

12. adatkézlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

o

Amennyiben a mindenkori hatdlyos informacidészabadsag jogszabdly (jelen Szabdlyzat
megalkotasakor az Info tv.) fogalom meghatérozasai eltérnek a jelen Szabdlyzat fogalom
meghatdrozasaitdl, akkor a jogszabaly dltal meghatarozott fogalmak az iranyadéak.

3 A kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok
kozzététele

Az Adatfelel8s kdztulajdonban all6 gazdaségi tarsasagnak mindsiil a kdztulajdon tv. 1. § a)
pontja alapjan.

3.1 Akozzététel modja

Adatfelelds a kdztulajdon tv. 1. § ¢) pontja alapjén az Info tv-ben meghatarozott elektronikus
kozzétételre kotelezett.

Az Info tv. alapjan kételez6en kézzéteend kbézérdek(i adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathato
és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letoltés,
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a nyomtatds, a kimdsolds és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus ko6zzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

AdatfelelSs a feladatkorébe tartozé tigyekben koteles elGsegiteni és biztositani a tarsadalom
pontos és gyors tajékoztatast.

Az AdatfelelSs elektronikusan a www.concertobudapest.hu honlapon hozza nyilvanossagra a
3. szamu mellékletben meghatarozott mdédon a tevékenységével kapcsolatos, a 3. szdmu
mellékletben meghatarozott adatokat.

3.2 Akozzéteendod adatok koére

A kéztulajdon tv. 2.§ (1) bekezdése alapjan az AdatfelelGs a kozzététel idGpontjdban fennallé
adatok alapjan kozzéteszi a vezet§ tisztségvisel6k, a felligyel6bizottsagi tagok, a munka
térvénykoényveérdl szolé 2012.évi l. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezet6 allasu
munkavallalok, valamint az 6nélléan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre
jogosult munkavallalok nevét, tisztségét vagy munkakorét, munkaviszonyban all6 személy
esetében a munkavallald részére a munkaviszonya alapjan kézvetleniil vagy kézvetve nyujtott
pénzbeli juttatasokat, ezen bellul kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb id6bérét,
teljesitménybérét, valamint az id6bért megalapozé id6tartamot, illetve a teljesitménybért
megalapozd teljesitménykdvetelményeket, az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a
munkaszerz6dés alapjan jaré mértéket megjeldlve a munkavallaldra irdnyado végkielégités,
illetve felmondasi id6 id6tartamat, az Mt. 228. § alapjan kikotott idétartamot és a
kotelezettség vallalasanak ellenértékét.

A koztulajdon tv. elGirasai szerint Adatfelelés a kozzététel id6pontjaban fennallé adatok
alapjan kdzzéteszi a felligyel6bizottsagi tagok esetén a megbizasi dijat, a megbizasi dijon fellli
egyéb jaranddsagokat, a jogviszony megsziinése esetén jaropénzbeli juttatasokat.

A koztulajdon tv. 2.§ (2) bekezdése alapjan Adatfelelés a kozzététel idGpontjaban fennalld
adatok alapjan kézzéteszi a masokkal egyiittesen cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti
rendelkezésre jogosult munkavallalék, valamint a munkaltaté miikédése szempontjabdl
meghatarozd jelent6ségli egyéb munkavallalék esetében tisztségét vagy munkakorét,
munkaviszonyban allé személy esetében a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan
kozvetleniil vagy koézvetve nyujtott pénzbeli juttatdsokat, ezen belll kilon feltiintetve
alapbérét, egyéb idGbérét, teljesitménybérét, valamint az id6bért megalapozé id6tartamot,
illetve a teljesitménybért megalapozd teljesitménykovetelményeket, az Mt., kollektiv
szerz8dés, illetve a munkaszerz6dés alapjan jar6 mértéket megjelélve a munkavallaléra
irdnyadd végkielégités, illetve felmondasi id6 id6tartamat, az Mt. 228. § alapjan kikotott
id6tartamot és a kotelezettség vallalasanak ellenértékét.

A kéztulajdon tv. 2.§ (2) bekezdése alapjan az AdatfelelSs a kozzététel idépontjadban fenndlld
adatok alapjan gondoskodik a pénzeszkézei felhasznalasaval, a gazdasagi tarsasdg vagyonaval
térténd gazdalkodassal 6sszefliggs - az egyszer(i kbzbeszerzési eljaras értékhatarat eléré vagy
azt meghaladd érték(i — arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékl jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozd szerz6dések megnevezésének (tipusanak),
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targyanak, a szerz6dést kotd felek nevének, a szerz6dés értékének, hatarozott id6re kotott
szerz8dés esetében annak id6tartamara vonatkozé adatoknak, valamint az emlitett adatok
valtozasainak kozzétehetbvé tételérdl.

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén pedig a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgéltatds egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerz8d6 féllel kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe
kell szamitani.

Amennyiben az Adatfelelés az allamhaztartas alrendszerébe tartozé valamely személlyel
pénziigyi vagy uzleti kapcsolatot létesit, kiteles e jogviszonnyal Osszefiiggd kozérdekbdl
nyilvdnos adatra vonatkozdan - erre iranyul6 igény esetén - barki szamdra tdjékoztatast adni.
A tajékoztatasi kdtelezettség a kbzérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval vagy
a kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvéanos
forras megjeldlésével is teljesithetd.

4 A kozadat megismerhetéségének korlatjai

Nem mindsul kézadatnak az lizleti titoknak mindsiilé adat.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédé minden nem kdzismert vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végzé személyek szamara nem konnyen hozzéférhetd olyan tény,
tajékoztatds, egyéb adat és az azokbodl késziilt 6sszeallitas, amelynek illetéktelenek altal
torténé megszerzése, hasznositasa, masokkal valé kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a
jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve,
hogy a titok megérzésével kapcsolatban a vele jogszer(ien rendelkezé jogosultat felréhatdsag
nem terheli.

Kézérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil azonban iizleti titoknak a kézponti és a helyi
onkormanyzati kéltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatds felhasznélasaval,
koltségvetést érint6 juttatassal, kedvezménnyel, az allami és ©onkormanyzati vagyon
kezelésével, birtokldsaval, haszndlataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén térvény
kézérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiildnésen a védett ismerethez - valo hozzaférést, amelyek megismerése az
izleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehet8ségét.

A nyilvdnossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetleniil 6sszefliggb beszerzésekre, valamint az allamtitokka, illetve
szolgalati titokkd minGsitett adatokra.

A kdzérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl sz6lo torvény szerinti mindsitett adat.
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A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatdrozasaval — tdrvény honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbdl,
blincselekmények (ild6zése vagy megel6zése érdekében, kérnyezet- vagy természetvédelmi
érdekbél, kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kiliigyi kapcsolatokra, nemzetkézi
szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel, birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra
tekintettel, a szellemi tulajdonhoz f(iz6d& jogra tekintettel korlatozhatja.

Az Adatfelel8s feladat- és hatdskoérébe tartozd dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdld adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhet&ség kizarasahoz f(iz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — Adatfelel6s vezetd
tisztségviselGje a hozza benyujtott kérelemre engedélyezheti.

A déntés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény a tiz éves id6tartamon
beliil a déntés meghozatalat kdvetéen akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés
megalapozasat is szolgalja, vagy ha az adat megismerése Adatfelels torvényes miikddési
rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat, igy
kiiléndsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elGkészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

Jogszabaly a déntés megalapozasat szolgdld egyes adatok megismerhet8ségének
korlatozasara tiz évnél révidebb id6tartamot allapithat meg.

A kozérdek( adatok megismerése korldtozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid
jelentés pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetdris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

5 A kozadat megismerésére iranyulé igények teljesitése

5.1 Azigény benyujtasanak modja
A kérelem benyujtas csatornai:
- elektronikus Gton benyujthatd: a info@concertobudapest.hu email cimre
- postai Uton a szervezet székhelyére cimezett levélben (1094 Budapest, Pava u.10-12;.)
- személyesen széban és irdsban a szervezet székhelyén (1094 Budapest, Pédva u.10-12;)
munka idében
Szébeli adatigénylések
- Adatigénylést abban az esetben lehet sz6ban elSterjeszteni, amennyiben:
- az Adatigényl6 azt szdban kéri teljesiteni,
- azigényelt adat a szervezet honlapjan mar nyilvanossagra hozott adatra vonatkozik,
- az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altalanos tajékoztatdssal teljesithetd
- azigényelt adat a szervezet hataskorére, eljarasaira vonatkozik.
Amennyiben az adatigénylés szoban nem teljesithetd, arrél feljegyzést kell késziteni és azt az

elektronikus és postai Uton beérkezett igényekkel egy tekintet ald es6ként kell kezelni. Az
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adatigénylések formai kotdttségektsl mentesen benyujthatok, de tartalmazniuk kell legalabb
az alabbi adatokat:
- az Adatigénylé neve, vagy nem természetes személy Adatigénylé esetében az
Adatigényl6 megnevezése,
- kapcsolattartasi elérhetéség, amelyen az Adatigényl6 szdméra az igényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

5.2 Azigény elbirdlasa és teljesitésének folyamata

Az igény beérkezése, tovabbitasa

A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv(i igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Amennyiben az igény széban érkezik, ugy Adatfelel8s azon munkavdllaléja, akinek a szébeli
igényt benyujtottak, kételes az igényrél azonnal az 1. sz. mellékletben meghatdrozott
jegyz6konyvet felvenni. A jegyz6kdnyvet a lehetd legrovidebb id6n beliil, de maximum a
rogzitéstsl szamitott 24 6ran beliil kételes az érintett munkavallalé a kézadatokért felelSs
személynek eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalé hatarid6t mulaszt, Ggy munkajogi
szankcidk alkalmazhatdak ellene. A szankcié mértéke aranyos az ezzel okozott teherrel és
Adatfelel6st terheld karral.

Amennyiben az igény irdsban vagy elektronikus uton érkezett, Ggy az err6l sz6l6 igényt
Adatfelel6s azon munkavallaldja, akihez az igény érkezett, koteles az igényt a lehetd
legrovidebb idén beliil, de maximum a rogzitéstél szamitott 24 drén beliil kételes az érintett
munkavallald a kozadatokért felel6s személyhez eljuttatni. Amennyiben az érintett
munkavallalé hatarid6t mulaszt, Ggy munkajogi szankciok alkalmazhatéak ellene. A szankci6
mértéke aranyos az ezzel okozott teherrel és Adatfelel6st terhel kérral.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében meghatdrozott szempont
alapjan valé vizsgélatahoz sziikséges, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét,
illetve a koltségek megfizetését kévetben az igényl6 személyes adatait haladéktalanul térélni
kell.

Az igény nem teljesitése és a hidanypétlas

Az adatigénylésnek az Adatfelelés nem kételes eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az Adatfelel8s nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és eértesités
megadhato.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, Adatfelel8s felhivja az igényl6t az igény pontositasara.
AdatfelelSs nem utasithatja el az adatigénylést arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd
forméaban nem lehet eleget tenni.
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Dontés az igény teljesitésérdl, hatarid6k
Az adatigénylés elbirdlasara, teljesitésére vagy megtagadasara irdnyul6 eljarasra
jogosultak az adatigénylés soran:

— az ligyvezetd

— az ligyvezetd altal esetileg meghatalmazott személy (pl.: a kijel6lt kbzadatfelel6s vagy

Adatvédelmi tisztviselG)

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel§ Adatfelel6s az igény
beérkezését kdveté legrévidebb id8 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
Ha az adatigénylés jelent8s terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Adatfelels alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaer&forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, a 15 napos hataridd egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.
Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Uni6 valamely intézménye vagy
tagallama éllitott el6, az adatkezelé haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett
intézményét vagy tagallamat és errél az igényl6t tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az
Eurdpai Unid érintett intézménye vagy tagédllama valaszanak az adatkezel6hdéz vald
beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6be
nem szamit bele.
Amennyiben Adatfelel6s megtagadja a kézadat kérés teljesitését, megtagadasardl, annak
indokaival, valamint az igényl6t e térvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrél vald
tajékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését kéveté 15 napon beliil irasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél Adatfelelés nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-éig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagot (Hatdsag). A nyilvantartas vezetése a kijelolt
kozadatfelelGs felelds feladata.

Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezel§ mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadds alapjat szliken kell
értelmezni, és a kézérdek(i adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarélag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb silyu a
kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez f(iz6d6 kozérdeknél.

Koltségtérités

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az AdatfelelGs az adatigénylés teljesitéséért—az azzal
kapcsolatban felmeriilt koéltség mértékéig terjedGen — koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 6sszegérél az igényl6t az igény teljesitését megelGzGen tajékoztatni kell. Az igényld
a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvets 30 napon beldl nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az Adatfelel6shéz valé
beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe
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nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az AdatfelelGs altal
megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az Adatfelel6s részére megfizetni.
Ha az adatigénylés teljesitése az Adatfelelés alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kiilon korméanyrendeletben meghatarozott 6sszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését koveté 15 napon belil kell
teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése az Adatfelel6s alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmd, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényl6 lehetdségeirdl az igényl6ét az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil tdjékoztatni
kell.
A koltségtérités osszegét a 2. sz. melléklet tartalmazza.
A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az aldbbi koltségelemek vehet6k
figyelembe:
- azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére torténd
kézbesitésének koltsége,
valamint
- ha az adatigénylés teljesitése az AdatfelelGs alaptevékenységének ellatdsahoz
sziikséges munkaer&forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefliggé munkaeré- raforditas kéltsége.
A koltségelemek megallapithaté mértékét kiilon jogszabaly hatarozza meg.
A fizetendd dijrél az Adatfelel6s szamlat allit ki.
Postai Gton torténd adatszolgdltatds esetén a kidllitott szamla alapjan a szamlahoz mellékelt
atutalasi megbizassal teljesithet6 az adatszolgaltatas dija. Ugyanez a fizetési mdd vonatkozik
az egyéb adathordozon torténd adatszolgdltatas esetére is

Az igény teljesitésének modja

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a mdasolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ez nem okoz Adatfelel6snek
aranytalan nehézséget - az igényld altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni.
Aranytalan nehézségnek mindsiil kiilonosen, ha a technika mindenkori alldsa szerint
Adatfelel6st6l nem altalaban elvarhato az az igényld altal kivant technikai eszkdz hasznalata.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztdk, az igény
teljesithet6 az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjel6lésével is.

Amennyiben az igényt széban terjesztették els, a kozadatot akkor is irdsban kell szolgaltatni.

E Szabalyzat alapjan irasban torténd kozlésnek mindsil az, ha az iratot az igénylé altal
megadott postai cimére ajanlott levélként vagy egyéb konyvelt kiildeményként feladtak vagy
ha az igényl6 altal megadott e-mail cimre megkiildték.

Az Adatfelel6s gazdalkoddsanak atfogd, szamlaszint(, illetve tételes ellenérzésére irdnyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdnyaddk. Erre vald hivatkozassal az
adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat masolata helyett a jogviszony
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alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértékének és teljesitése id6pontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

6 Kozérdeki adatigénylések nyilvantartasa

Kilon tablazat formdaban keril kiadasra a kdvetkezé tartalommal
Iktatoszam
Beérkezés datuma (csak datum mezét fogad el éééé.hh.nn)
Valaszadas hatarideje (ha a beérkezés mezét kitdlti automatikusan téltédik)
Valaszadas hosszabbitott hatarideje (abban az esetben téltends, ha a vélaszadashoz sziikséges
hosszabbitast kérni)
Valaszadas id6pontja
Adatigényl6 neve
Adatigényl6 elérhetGsége
Beérkezés modja (a mezébe kattintva lenyithaté vélaszté mez8kbdl tolthetd)
Teljesités modja (a mezébe kattintva lenyithatd vélasztéd mez8kbél télthetd)
Koltség téritéssel jart-e az adatszolgaltatas (a mezébe kattintva lenyithatd valasztéd mez6kbél
télthetd)
Elutasitas oka (széveges, de révid indoklas)
NAIH éves adatszolgaltatdas megtortént-e? (a mezébe kattintva lenyithatd valaszté mez6kbél
télthetd)

7 Feladatok, Felel6sség

Az Adatfelelésnél az adatok kdzzétételéért, folyamatos hozzaférhet&ségéért és hitelességéért
az Adatfelelés (igyvezetSje a gazdasagi tarsasaggal Osszefliggd valamennyi adat
vonatkozdasaban felelSs.

7.1 Az ligyvezetd feladata:
— gondoskodni az Adatvédelmi tisztvisel kinevezésérdl, felmentésérdl
— gondoskodni a k6zadat adatfelelds kinevezésérdl, felmentésérd|

7.2 AKkijelolt kozadatfelel6s feladatai:
A kijeldlt kézadatfelelgs feladata az informacidszabadsag érvényesitésével kapcsolatosan
gondoskodni
— a nyilvanos adatok megismerésére vonatkozé szabalyok meghatarozasardl,
naprakészen tartasardl,
— dltaldnos, kulénés és egyedi kozzétételi lista tartalmanak meghatarozasarol,
kozzétételérdl,
— az egyes munkakorokben irdanyadd feladatok és felel6sségek, mulasztasok kapcsan
alkalmazhaté szankciok meghatarozasardl,
— kozérdekd adatigénylésekre adott valaszok kiadvanyozasardl,
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— Az adatigénylésekkel kapcsolatos adandé valaszok elGkészitése vagy az elkészitésének
koordindlasa, ellendrzése, valaszadas biztositasanak, koltségtérités megfizetésének
ellen6rzése.

— az adatigénylésekkel kapcsolatosan kijelolt valaszadasban egyilittm(kodni koteles
személyek munkdjanak koordinaldsa és a jogszabdlyi megfelel6ség biztositasa,
hatarid6k figyelése a vdlaszlevelek kiadvanyozasra valoé id6beni ataddsa a képviseletre
jogosult felg,

— a kozzétételi listak elkészitésének a koordinalasa, a kozzétételi listak tartalmi
megfelelGségének ellenbrzése,

— sajté megkeresésekre valaszjavaslat elkészitése az ligyvezetd részére

— altalanos, kilénos és egyedi kozzétételi listakkal kapcsolatos valtozasok figyelemmel

kisérése,
— kozérdekld adatigénylések alapjan javaslattétel az egyedi kozzétételi lista
madositasara,

— az Infotv. 29. § (1a) bekezdés szerinti ismételt adatigénylések kiszlirésére alkalmas
nyilvantartas elkészitése és folyamatos vezetésének ellenérzése,

— minden év januar 31-ig az éves jelentés elkészitése a NAIH részére,

— évente beszamold készitése az ligyvezets részére az informacidszabadsaggal

— kapcsolatos éves eseményekrél, attekints helyzetelemzés formajaban.

7.3 Adatvédelmi tisztvisel6 feladatai

Adatvédelmi tisztvisel6 kinevezésének célja az informacidszabadsaggal kapcsolatos operativ
tgyek Osszefogasa, a szervezet tudatossdganak folyamatos oktatason keresztiili ndvelése.
Adatvédelmi tisztvisel6 informacidészabadsag érvényesitése kapcsan felmeril6 feladatai az
adatkezelési és adatvédelmi szabdlyzatban meghatarozottaknak megfelelen térténik

Ha a gazdasagi tarsasadg jogutdddal sziinik meg, a kordbban kozzétett adatoknak 2 év
id6tartamon beliili folyamatos hozzaférhet6ségérdl a jogutdd vezetbje gondoskodik.

8 Jogorvoslat

8.1 A torvényességi feliigyeletet gyakorld szerv elétti eljaras

A kozzététel elmulasztasa esetén, tovabba ha a k6zzététel nem teljes vagy nem id@szer(, kiilon
jogszabaly szerint a torvényességi felligyelet gyakorldasara jogosult szerv eljarasa
kezdeményezhet6.

8.2 Birdsag el6tti eljaras

Az igényl6 a kdzadat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa, vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy az adatkezel6 altal az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszer(iségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezelének kell
bizonyitania. A birésag soron kiviil jar el.
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A pert az igény elutasitidsanak koézlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasitd kdzfeladatot ellatd szerv ellen. Ha az igény elutasitasa, nem
teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszege miatt az
igénylS a Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a
pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérél, az Info tv.
55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl sz616 vagy az az Info tv. 58. § (3) bekezdése
szerinti értesités kézhezvételét kdvetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre all6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatésag az
igényl6 pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Az orszagos illetékességli kozfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a
jarasbirdsag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén |évé jarasbirdsag,
Budapesten a Pesti Kézponti Keriileti Birdsag illetékes. A birdsag illetékességét az alperes
kozfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg.

8.3 Nemzeti Adatvédelmi és Informacioészabadsag Hatdsag el6tti eljaras

Az igényl6 a kézadat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, vagy a teljesitésre nyitva
all6, vagy az Adatfelelés altal az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott egy éven
belil a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidészabadsdg Hatdsagnal bejelentést tehet
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében.

llletékes hatdsag:
Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1374 Budapest, Pf. 603.
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

9 Hatalyba léptetési zaradék

Ez a szabdlyzat az aldirasanak napjan lép hatadlyba. A Kamara elndke a szabdlyzatot
haladéktalanul, de legfeljebb 15 napon belil — a hatdlybalépés naptari napjanak
feltiintetésével — kozzéteszi és megismerésére kotelezi a szabdlyzat személyi hatalya ald

tartozok szamara. [

Budapest, 2025. februar 6. k,\ /
/\ /

Mellékletek:

1. szamu melléklet: JEGYZOKONYV minta ligyvezetd

2. szamu melléklet: Koltségtérités minta

3. szamu melléklet: Szervezeti, személyzeti adatok strukttrdja

Concerto Akadémia
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JEGYZOKONYV

1 szamu melléklet

kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld igény iktatasardl,

az igény elbiralasarol

1. Igény beérkezésének datuma:

2: Szervezeti egység megnevezése:

3. Adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:
név:

elérhet8ségi cim:

elérhetGségi e-mail cim:

4. Az igényt rogzité személy neve, beosztasa:
5. Igényelt adatok kore:
Kelt 5 200

az igényl6 személy neve:

az igényldé személy alairasa:

az igényt felvevd személy aldirasa:

az igényt felvevd személy beosztdsa:

.
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2 szamu melléklet

Koltségtérités

Adathordozo koltsége
Fénymasolas (A/4, ff) 12 HUF/oldal
DVD lemez 500 HUF/lemez

Kézbesités koltsége
a) az adatigényld részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belféldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai Uton, kiilféldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgéltatas keretében tértivevény tébbletszolgéltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozo postai szolgaltatas dija.

Munkaeré-raforditas koltsége
Amennyiben az igényelt adat felkutatdsahoz, dsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt
adat adathordozéjarél mésolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok

felismerhetetlenné tételéhez sziikséges munkadra igény meghaladja a 4 orat:
munkadra * munkabér/éra (legfeljebb 4400 Ft/éra)
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3 szamu melléklet

Az Adatfelel6s az dltalanos kdzzétételi listan szervezete és tevékenysége jellegébdl addddan a
kovetkez6 adatcsoportokat jeleniti meg:

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv
hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
lgyfélszolgdlatanak
elérhetdségei

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot torlendé

A kozfeladatot ellaté szerv
szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az
egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat
kévetSen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv
vezetSinek és az egyes
szervezeti egységek vezetGinek
neve, beosztdsa, elérhetfsége
(telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kévetGen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Testlileti szerv esetén a testilet
|étszama, Gsszetétele, tagjainak
neve, beosztdsa, elérhetfsége

A valtozasokat
kovet6en azonnal

Az el6z6 allapot torlend6

A kozfeladatot ellaté szerv
irdnyitasa, felligyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé
mas kozfeladatot ellatoé szervek
megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetSen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv
[tobbségi tulajdonaban allo,
illetve részvételével mikodé
gazdalkodod szervezet neve,
székhelye, elérhet&sége (postai
cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime),
tevékenységi kore,

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

—
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képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott kdzalapitvanyok neve,
székhelye, elérhet6sége (postai
cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito
okirata, kezelG6 szervének tagjai

A valtozasokat
kovetSen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal
alapitott lapok neve, a
szerkeszt6ség és kiadd neve és
cime, valamint a fészerkeszté
neve

A valtozasokat
kovetSen azonnal

r _ 17

Az el6z6 dllapot 1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv
felettes, illetve felligyeleti
szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek,

ellatd szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorld szervnek
az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat

ennek hianyaban a kdzfeladatotlkévet6en azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre
vonatkozo alapvet6
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdzok,
valamint a szervezeti és
miikodési szabdlyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szovege

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgdltatasok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok

A valtozasokat
kovetSen azonnal

igénybevételének rendje, a

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval
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kozszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A kozfeladatot ellaté szerv dltal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdGives adatfelvétel
esetén a kitéltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében -
gy(ijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés maodja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetSen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv
nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés maddja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

A testlileti szerv dontései
el6készitésének rendje, az
allampolgari kozrem(ikodés
(véleményezés) maddja, eljarasi
szabalyai, a testiileti szerv
uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései,
Ulésének jegyz6konyvei, illetve
0sszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és
kapcsolodd dokumentumok; a
helyi 6nkormanyzat képvisel6-
testtiletének nyilvanos tilésére
benyujtott el6terjesztések a
benyujtas id6pontjatol

Torvény eltéré
rendelkezése
hianyaban a
benyujtas
id6pontjat
kovetden azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal

Legaldbb 1 évig

7. |kozzétett hirdetmények, Folyamatosan , , .
s , archivumban tartasaval
kozlemények
A kozfeladatot ellaté szerv altal
kiirt palyazatok szakmai leirasa, s , . , ,
8. paty L Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval
azok eredményei és
indokolasuk
A kozérdekd adatok
megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység
9. |neve, elérhetdsége, s ahol Negyedévente |Az el6z6 allapot térlendd
kijelolésre kerdil, az
adatvédelmi felelGs, vagy az
informacios jogokkal foglalkozé
személy neve
A kozfeladatot ellatd szervre ; ;
§ i amis e . |Avaltozésokat _y , «
10. |vonatkozd kiilonds és egyedi . n Az el6z6 allapot torlendd
e s kovetGen azonnal
kozzétételi lista
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Meglrzés
. . .. |Avizsgalatrol
A kozfeladatot ellato szervnél <2616 g
végzett alaptevékenységgel i .
N jelentés . 2 o . .
1. |kapcsolatos vizsgalatok, . _p Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval
o s o megismerését
ellen6rzések nyilvanos .,
megallapitasai kavetoen
haladéktalanul
A kozfeladatot ellato szerv
2. [alaptevékenységével Evente A kozzétételt kovetd 5 évig
Osszefligg6 miikddési statisztika
A kozfeladatot ellato szerv éves
koltségvetése, szamviteli , ,
e & . : e A valtozasokat e Bai I
3. [torvény szerint beszamoldja . n A kozzétételt kovets 10 évig
. le 2 , koévetGen azonnal
vagy éves koltségvetés
beszamoldja
A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak Iétszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozd e . . -
L, ,y | . , A kulon jogszabalyban meghatarozott ideig, de
4. |Osszesitett adatok, illetve Negyedévente , L. , ,
L ; Zi, 3 5 legaldbb 1 évig archivumban tartasaval
Osszesitve a vezetbk és vezetd
tisztségvisel6k illetménye,
munkabére, és rendszeres
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juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtdja és mértéke
Osszesitve

A kozfeladatot ellaté szerv éltal
nyujtott, az allamhaztartasrol
520106 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére,
a tamogatas céljara, 0sszegére,
tovabba a tdmogatasi program
megvaldsitdsi helyére
vonatkozo6 adatok, kivéve, ha a
kozzététel el6tt a koltségvetési
tamogatdst visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés
meghozatalat
kovets
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az allamhdztartds pénzeszkozei
felhasznalasdaval, az
allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd
gazddalkodassal 6sszefliggd,
o6tmillié forintot eléré vagy azt
meghaladé értékd
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog
atadasara, valamint
koncesszidba addsra vonatkozé
szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést
kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idére kotott
szerzGdés esetében annak
idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi céla
beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kdzbeszerzésekrdl sz616 2015.
évi CXLIII. torvény 9. § (1)

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok
eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével
A szerzGdés értéke alatt a
szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozul a
magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy
évnél hosszabb id6tartamra
kotott - szerz6déseknél az érték
kiszdmitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotott azonos targyu
szerz6dések értékét egybe kell
szamitani

A koncessziordl sz6l6
torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati
kiirdsok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett
emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv altal
nem alapfeladatai ellatasara
(igy kiilonosen egyesiilet
tamogatdsdra, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi
érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tdmogatdsara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefligg6
kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghaladd kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig archivumban tartasaval
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Az Eurdpai Unié tamogatasaval
megvaldsuld fejlesztések

Legalabb 1 évig

9. , , Negyedévente , ,
leirdsa, az azokra vonatkozd &Y archivumban tartasaval
szerzGdések
K6zbeszerzési informaciok

éves terv, 0sszegzés az , Legalabb 1 évi
10. ( ’ 8 Negyedévente & 8

ajanlatok elbirdlasardl, a
megkotott szerz6désekrdl)

archivumban tartasaval
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